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ПЛАН  РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

ГУ «Средняя школа №6 отдела образования акимата города Костаная»
на 2012-2013 учебный год.
Тема школы: Формирование предметных компетенций учителя посредством личностно-ориентированного 
подхода в обучении и воспитании.

Цель: создание среды, побуждающей участников образовательного процесса к успеху через развитие, обновление, творческий поиск путем освоения и внедрения личностно-ориентированного подхода в преподавании.

Задачи:
1. Совершенствовать  содержание образования через внедрение  технологии педагогика сотрудничества.
2. Совершенствовать методическое и профессиональное мастерство педагогов через обобщение и распространение передового педагогического опыта.
3. Разработать уроки  различного типа с использованием ИКТ и педагогики сотрудничества, с учетом возрастных особенностей школьников, специфики класса (группы, личности ученика).
4. Сохранять здоровье детей и педагогов через внедрение в практику работы школы здоровьесберегающих технологий в урочной и внеурочной деятельности.
	
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Место проведения
	Форма завершения
	Ответственный 

	Нормативно-правовое обеспечение УВП

	Август
	Приказ по ОТ и ТБ, создание штаба ГО.
	Август
	СШ№6
	Приказ 
	Гронин В.Г., Кирпичева Е.В., Какора А.М.

	Август
	Разработка и утверждение РУП школы на учебный год.
	До 20 августа
	СШ№6
	РУП 
	Кирпичева Е.В.

	Август 
	Разработка и утверждение внутреннего распорядка школы на учебный год.
	До 30 августа
	СШ№6
	Внутренний распорядок
	Администрация, Тулегенова Р.М., Какора А.М.

	Август
	Ознакомление с нормативно-правовой базой по организации учебного года
	август
	СШ№6
	Приказ 
	Кирпичева Е.В.

	В течение года
	Исполнение законодательных актов РК, решений органов власти, органов управления образования и отдела образования
	В течение года
	СШ№6
	Приказы, планы, программы и др.
	Администрация школы, пед.коллектив

	В течение года
	Подготовка приказов на основании приказов отдела образования по основным направлениям деятельности
	В течение года
	СШ №6
	Приказы
	Администрация школы

	В течение года
	 Разработка локальных актов школы по организации деятельности методической службы 
	В течение года
	СШ №6
	Сборник локальных актов школы
	Щетинкина С.Е., зам.директора и руководители предметных мо

	1 полугодие
	Ознакомление с нормативно-правовой документацией по проведению ВОУД-2013
	сентябрь
	СШ№6
	Протокол СД,

создание нормативно-правовой базы
	Заместители директора по УВР

	1 полугодие,

2 полугодие
	Ознакомление с нормативно-правовой документацией по проведению ЕНТ-2013
	Октябрь,

март
	СШ№6
	Протокол СД, создание нормативно-правовой базы


	Заместители директора по УВР

	Октябрь
	Ознакомление с  изменениями в приказе министра образования РК от 22.01.2010г. №16 «Об утверждении Правил аттестации педагогических работников»
	Октябрь
	СШ№6
	Протокол СД
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Разработка методических рекомендаций

	Сентябрь
	Разработка методических рекомендаций  «Организация поисково-исследовательской деятельности школьников» 
	сентябрь
	СШ№6
	Сборник рекомендаций
	Кирпичева Е.В., зам.дир.
Шегибаев Т.И.,
Болотова Ж.А.

	Октябрь
	Разработка методических рекомендаций   «Психологические аспекты организации работы с одаренными детьми»
	октябрь 
	СШ№6
	Сборник рекомендаций
	 Панчук Е.Б., психолог

	1 полугодие
	Составление методических рекомендаций по преподаванию предмета, с целью качественной подготовки учащихся к ВОУД
	2 полугодие
	СШ№6
	Методические рекомендации
	РМО

	Апрель
	Создание педагогической  копилки «Педагогический инструментарий в разрезе личностно-ориентированного подхода».


	Апрель
	СШ№6
	Эл.сборник
	Щетинкина С.Е., руководители предметных   мо

	Май
	Мониторинг деятельности школы по приоритетным направлениям:

- результативность участия педагогов в городских, областных конкурсах;

- участие  педагогов в городских, областных семинарах;

-прохождение курсовой подготовки педагогами;

-результативности обученности по школе;

-качества и успеваемости  знаний по предметам;

-результаты ЕНТ.

 
	Май


	СШ№6
	Буклет
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Вопросы для рассмотрения на методическом совете  

	Август
	1.Методическое объединение – ресурс профессионального роста педагога.

2.Планирование   работы в 2012-2013 уч.г.

 
	Август
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Август Сентябрь
	Рассмотрение и утверждение программ углубленного преподавания предметов, курсов по выбору
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Ноябрь 
	1.Эффективность деятельного взаимодействия классных руководителей и учителей-предметников по созданию благоприятных ниш и комфортной воспитывающей и обучающей среды класса, школы.

 2.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Январь
	1. Оценка результативности деятельности методической службы по распространению и внедрению технологии личностно-ориентированного обучения.

2.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Январь 
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Март
	1. Учет учителями психофизиологических особенностей учащихся на уроке и во внеурочное время – требование педагогики сотрудничества.

2.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Март 
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Вопросы для рассмотрения на педсовете

	Август 
	1.Анализ деятельности школы в 2011-2012 уч.г.

2.Утверждение РУП.
3. Утверждение режима работы на учебный год.
4. Организованное начало учебного года.
	Август 
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Администрация, РМО

	Сентябрь 
	Зачисление в классы, открытие классов с углубленным изучением, ЗПР, общеобразовательных классов (об организованном начале 2012-2013 учебного года)
	Сентябрь 
	СШ№6
	Приказ 
	Кирпичева Е.В.

	Ноябрь
	Психолого-педагогическая среда как средство сосуществования учеников, родителей, учителей, работников школы.   


	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.по ВР

	Январь 
	Преемственность в организации и реализации приемов личностно-ориентированного подхода как средства повышения качества знаний и работы с учеником (показать систему работы по выстраиванию личностно-ориентированного подхода по школам: начальная,-средняя- старшая)

2.Состояние коррекционной работы в школе (класс ЗПР, инклюзивное образование).


	Январь 
	СШ№6
	Протокол, приказ материалы ПС
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Март 
	1. Парадоксы зоны ближайшего развития (микрорайон) и как их преодолеть. (интернет-педсовет совместно с сш №17,18,21)

2. Итоги работы в дифференцированных группах (качество, успеваемость, результативность)
	Март 
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Май 
	О допуске к промежуточной и итоговой аттестации, перевод учащихся в последующие классы.

Перевод учащихся по итогам промежуточной аттестации.


	Май 
	СШ№6
	Протокол, приказ
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Июнь
	Выпуск 9 классов.

Выпуск 11 классов.
Перевод получивших задание на лето.
	Июнь 
	СШ№6
	Протокол, приказ
	Кирпичева Е.В.

	Вопросы для рассмотрения на заседаниях мо 

	Август
	1.Рассмотрение и утверждение КТП на 2012-2013 учебный год.

	Август 
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Сентябрь
	1.Анализ деятельности МО в 2011-2012 году

2.Основные задачи мо  на новый учебный год.
3. Формирование дифференцированных учебных групп на новый учебный год.

4. Разработка и рассмотрение индивидуальных программ развития детей с ограниченными возможностями (ОВ).
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Ноябрь
	Виртуальный методический кабинет как одна из форм организации самообразования педагогов

 
	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Январь
	1.Успешный учитель – успешная школа: путь к вершинам педагогического мастерства (презентация наработок учителями МО)

2. Состояние работы по предметам в коррекционном классе, работа с детьми с ОВ, интегрированными в общеобразовательные классы.

   
	Январь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Март
	1. Стресс в работе педагога: техники самопомощи.
2. Отчеты предметников об эффективности работы в дифференцированных группах.
	Март
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Апрель 
	Рассмотрение и утверждение экзаменационных материалов
	апрель
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Май
	1.Выполнение плана мо.

2.Планирование работы мо  в новом учебном году.
	Май
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Рук.МО

	Организация деятельности методического кабинета

	В течение года, 1 раз в месяц
	Методические летучки
	 1 раз в месяц, по вторникам
	СШ№6
	Протокол 
	Щетинкина С.Е.

	В течение года, еженедельно
	Индивидуальные консультации с педагогами, руководителями мо
	Еженедельно, по вторникам
	СШ№6
	Тетрадь индивидуальных консультаций
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Посещение уроков (по плану ВШК)
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь анализа посещенных уроков
	Щетинкина С.Е.

	Сентябрь 
	Обновление банка данных педагогов школы на 2012-2013 уч.г.
	Сентябрь
	СШ№6
	База данных
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Подборка методического материала к проведению педсоветов
	В течение года
	СШ№6
	Обзор литературы
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Тулегенова Р.М., библиотекарь

	В течение года
	Организация выставок методической литературы
	В течение года 
	СШ№6
	Выставки в метод.кабинете
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Тулегенова Р.М., библиотекарь

	В течение года
	Организация методического сопровождения подготовки учащихся к итоговой аттестации
	В течение года 
	СШ№6
	Рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир., рук.мо

	В течение года
	Организация методического сопровождения предпрофильного и профильного обучения
	В течение года
	СШ№6
	Программы курсов
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Оформление методического материала ШМО
	В течение года (1 раз в четверть)
	СШ№6
	Буклеты, рекомендации
	РМО

	В течение года
	Планирование и организация повышения профессиональной квалификации педагогов на курсах
	В течение года
	СШ№6
	Перспективный график прохождения курсов
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация консультационной деятельности:

-консультация с РМО;

-консультация с вновь прибывшими и молодыми педагогами;

-консультации с педагогами (по запросу)
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь для консультаций
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель-май
	Оформление диагностической карты на педагогов
	Апрель-май
	СШ№6
	Диагностическая карта
	Администрация

	Организация деятельности Школы молодого учителя

	Сентябрь
	Организация знакомства молодых педагогов и вновь прибывших с режимом работы и внутренним распорядком школы.
	Сентябрь
	СШ№6
	Инструктаж
	Щетинкина С.Е.

	Сентябрь
	Собеседование по основам методики преподавания своего предмета
	Сентябрь
	СШ№6
	Информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир;

РМО

	Сентябрь
	Организация наставничества над молодыми специалистами
	Сентябрь
	СШ№6
	Приказ
	Шенинкина С.Е., зам.дир

	Сентябрь
	Организация инструктажа по ведению внутришкольной документации
	Сентябрь
	СШ№6
	Инструктаж
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Организация тренингов для молодых педагогов и вновь прибывших(по плану психолога)
	В течение года ( 1 раз в четверть)
	СШ№6
	Разработки тренингов
	 Психолог 

	Февраль
	Пробы молодых «Создание ситуации успеха» (проведение открытых уроков)
	Февраль 
	СШ№6
	Справка,  эл.сборник уроков
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Организация творческого отчета молодых учителей по теме самообразования
	Апрель
	СШ№6
	Эл.презентации
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация консультационной деятельности с молодыми и вновь прибывшими учителями
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь для консультаций
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

наставники

	Заседания ШМУ

	Октябрь 
	Практическое занятие «Постановка задач урока (образовательных, развивающих, воспитательных)»
	октябрь
	СШ№6
	Материал заседания, проверка поурочных планов
	Щетинкина С.Е., зам.дир., Минькина Н.Н., уч.истории

	Ноябрь
	«Особенности внутреннего содержания учебного кабинета в условиях интерактивного оборудования»
	Ноябрь 
	СШ№6
	Материал заседания
	Щетинкина С.Е., зам.директора
Мусина Т.Г., уч.биологии

 

	Январь
	«Применение интерактивного оборудования в учебно-воспитательном процессе»
	Январь
	СШ№6
	Материал заседания
	Щетинкина С.Е., зам. дир., 
Лукина Н.В., уч. информатики

	Март
	«Активизации познавательной деятельности                                            учащихся путем использования технологии педагогика сотрудничества»
	Март
	СШ№6
	Материал заседания
	Щетинкина С.Е., зам. дир.,

Колыванова О.Н.,

Крючкова С.П.,

Мальтиева К.Б.  

	Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогов

	В течение года
	Организация  курсовой подготовки педагогов
	В течение года
	СШ№6
	Приказы, творческие отчеты по итогам курсов
	Щетинкина С.Е.

	Март 
	Семинар- практикум по изучению технологии «Педагогика сотрудничества»
	Март
	СШ№6
	Материалы семинаров
	Щетинкина С.Е., рмо

	Ноябрь –Декабрь
	Мастера приглашают «Обучение и воспитание успехом» (показательные уроки)
	Ноябрь –Декабрь 
	СШ№6
	Сборник материалов
	 Щетинкина С.Е., рмо

	Октябрь-январь
	Организация курсов по использованию интерактивного оборудования в учебном процессе.
	Октябрь-январь (2 раза в месяц)
	СШ№6
	Разработки занятий
	Кирпичева Е.В., зам.дир.,

Лукина Н.В., уч.информатики

	Февраль, март
	Проведение открытых уроков в режиме on-line (по биологии, музыке)  
	Февраль, март
	СШ№6
	Разработки уроков
	Щетинкина С.Е., зам.дир.,

Мусина Т.Г., уч.биологии

Колыванова О.Н., уч.музыки

	Апрель
	Организация зачета по использованию интерактивного оборудования в учебно-воспитательном процессе  
	Апрель
	СШ№6
	Серия разработок уроков учителей-предметников с применением интерактивного оборудования
	Администрация, профком

	Обобщение опыты работы     учителей по теме самообразования

	Март
	Обобщение опыта по теме самообразования:

-«Активизация познавательной деятельности учащихся на уроках истории» -Сурнина Н.В.

-«Анализ художественного произведения»-Терентьева Е.П.

-«Активизация мыслительной деятельности учащихся на уроках музыки» - Колыванова О.Н.

-«Индивидуализация знаний учащихся через дифференцированный подход в обучении с применением инновационных методов» - Крючкова С.П.

-«Модульное обучение как средство самостоятельности учащихся» - Файзуллина Х.С.

-«Основы декоративно-прикладного искусства в детском творчестве» - Величко Л.И.

-«Формирование общетехнических знаний, умений и навыков»   - Какора А.М.
	Март
	СШ№6
	Презентация опыта на  заседании МО,

Выпуск методических рекомендаций (апрель)
	Щетинкина С.Е., зам.дир.,
учителя:

Сурнина Н.В., Терентьева Е.П., Колыванова О.Н.,

Крючкова С.П.,

Файзуллина Х.С.,

Величко Л.И.,

Какора А.М.



	Организация деятельности школьной аттестационной комиссии

	Май
	Определение состава аттестационной комиссии
	Май 
	СШ№6
	Приказ 
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Уточнение списка аттестующихся учителей в 2012-2013 уч.году
	      
	СШ№6
	Список аттестующихся
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Определение   плана-графика работы АК и индивидуальных планов учителей
	Сентябрь
	СШ№6
	План-график  работы АК, инд.планы учителей
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Подготовка материала по аттестации для аттестуемых учителей
	Сентябрь
	СШ№6
	Памятки, пакет документов в помощь аттестуемому учителю(в эл.виде)
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Организация заседания АК:

-ознакомление с правилами об аттестации педагогических работников от 22.01.2010г. №16;

-избрание секретаря АК;

-рассмотрение поданных заявлений педагогов.
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	 Организация заседания АК:

- выполнению индивидуальных планов аттестуемых педагогов;

-определение положительного в работе аттестуемых учителей;

-рекомендации по устранению выявленных проблем.
	Январь
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	Организация заседания АК:

-защита творческих отчетов;

-подведение итогов;

-подготовка аттестационных листов на педагогов.
	Март
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Определение форм и содержания педсоветов, методсоветов, семинаров, открытых уроков и внеклассных мероприятий
	Октябрь
	СШ№6
	Индивидуальные планы учителей
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	1 полугодие
	Подготовка к квалификационному тестирования
	1 полугодие
	СШ№6
	Проведение пробных тестирований в школе
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	1 полугодие
	Тестирование аттестуемых учителей
	1  полугодие
	СШ№6
	Таблица результатов тестирования
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Организация и проведение консультации-собеседования по выполнению индивидуальных планов аттестуемых педагогов
	Январь
	СШ№6
	Протокол заседания АК, информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	2 полугодие
	Посещение АК уроков и внеклассных мероприятий у аттестуемых учителей
	2 полугодие
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков
	Администрация, члены АК

	Февраль 
	Проверка состояния и  ведения школьной документации аттестуемыми педагогами
	Февраль 
	СШ№6
	Справка по итогам проверки
	Администрация

	Март
	Организация творческих отчетов аттестуемых учителей
	Март
	СШ№6
	Творческие отчеты
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

Жукова Л.А., Кирдун В.С., Есетова Т.М.

	Апрель
	Организация оформления необходимой документации по завершению аттестации
	Апрель
	СШ№6
	Приказ, информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация деятельности по подготовке учащихся к ВОУД

	Сентябрь 
	Создание «банка» данных учащихся 9 классов
	Сентябрь 
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Сентябрь
	Создание «банка» данных учителей работающих в 9 классах.
	Сентябрь
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Организация деятельности школьных мо по подготовке учащихся к ВОУД
	Октябрь 
	СШ№6
	Планы деятельности
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

рук. мо

	В течение года
	Организация пробных тестирований для учащихся 9 классов
	В течение года
	СШ№6
	График пробных тестирований, аналитические материалы
	Заместители директора по УВР

	Сентябрь
	Определение прогнозируемого среднего балла ВОУД с учетом потенциала учащихся  9 классов
	Сентябрь 
	СШ№6
	Электронная база  данных
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Сентябрь-октябрь
	Ознакомление обучающихся и их родителей с порядком проведения ВОУД
	Сентябрь-октябрь
	СШ№6
	Протоколы ученических и родительских собраний, оформление стендов
	Кирпичева Е.В., зам.дир.;

кл.руководители
9-х классов

	В течение года
	Проведение групповых и индивидуальных занятий с учащимися в целях качественной подготовки к ВОУД.
	В течение года (еженедельно)
	СШ№6
	График консультаций
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Создание  банка тематических тестов по предметам 
	В течение года
	СШ№6
	Предметные сборники тестов
	Учителя-предметники

	1 полугодие
	Составление методических рекомендаций по преподаванию предмета, с целью качественной подготовки учащихся к ВОУД
	1 полугодие
	СШ№6
	Методические рекомендации
	РМО

	В течение года
	Проведение коррекционной работы по устранению пробелов в знаниях учащихся
	В течение года
	СШ№6
	График  дополнительных занятий 
	РМО, учителя-предметники

	В течение года
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки учащихся к ВОУД   (по плану психолога)
	В течение года
	СШ№6
	План, разработки занятий, информация
	 Психолог

	Март
	Повторное ознакомление обучающихся и родителей с порядком проведения ВОУД
	Март
	СШ№6
	Протоколы ученических и  родительских собраний
	Кирпичева Е.В., зам.дир.;

классные руководители

 9-х классов

	Апрель
	Подведение итогов ВОУД
	Апрель
	СШ№6
	Анализ  
	Руководители предметных МО, учителя-предметники

	В течение года
	Посещение уроков и консультаций в  9 классах 
	В течение года
	СШ№6
	Анализы посещенных уроков
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация деятельности по подготовке учащихся к итоговой аттестации

	Сентябрь 
	Создание «банка» данных учащихся 11 класса
	Сентябрь 
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Сентябрь
	Создание «банка» данных учителей работающих в 11 классе.
	Сентябрь
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Организация деятельности школьных мо по подготовке учащихся к итоговой аттестации
	Октябрь 
	СШ№6
	Планы деятельности
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

рук. р

	В течение года
	Организация пробных тестирований  учащихся 11 класса с последующим анализом
	В течение года
	СШ№6
	График пробных тестирований, аналитические материалы
	Заместители директора по УВР

	Сентябрь
	Определение прогнозируемого среднего балла ЕНТ с учетом потенциала учащихся 11 класса
	Сентябрь 
	СШ№6
	Таблица
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Сентябрь-октябрь
	Ознакомление обучающихся и их родителей с порядком проведения ЕНТ
	Сентябрь-октябрь
	СШ№6
	Протоколы ученических и родительских собраний, оформление стендов
	Кирпичева Е.В., зам.дир.;

кл.руководители 4,9 классов

	В течение года
	Организация и проведение групповых и индивидуальных занятий с учащимися в целях качественной подготовки к итоговой аттестации
	В течение года (еженедельно)
	СШ№6
	График консультаций
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Обновление   банка тематических тестов по предметам ЕНТ
	В течение года
	СШ№6
	Предметные сборники тестов
	Учителя-предметники

	1 полугодие
	Составление методических рекомендаций по преподаванию предмета, с целью качественной подготовки учащихся к ЕНТ
	1 полугодие
	СШ№6
	Методические рекомендации
	РМО

	2 полугодие
	Оформление общешкольного информационного стенда «Готовимся к итоговой аттестации»
	2 полугодие
	СШ№6
	Стендовый материал
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Проведение коррекционной работы по устранению пробелов в знаниях учащихся
	В течение года
	СШ№6
	График  дополнительных занятий 
	РМО, учителя-предметники

	В течение года
	Посещение педагогами городских консультационных пунктов по оказанию помощи в подготовке к ЕНТ
	В течение года
	СШ№6
	Приказ
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к итоговой аттестации (по плану психолога)
	В течение года
	СШ№6
	План, разработки занятий, информация
	Жабрацкая О.В., психолог

	В течение года
	Организация работы координационного совета школы по подготовке к итоговой аттестации (по плану)
	В течение года
	СШ№6
	План, протоколы заседаний КС
	Директор, заместители директора

	Январь
	Организация и проведение круглого стола по вопросам качественной подготовки учащихся к ЕНТ
	Январь
	СШ№6
	Материалы круглого стола, протокол
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Анализ состояния внутришкольной документации, объективность выставления отметок по предметам, выполнение РУП
	В течение года 

(1 раз в четверть)
	СШ№6
	Справка по проверке журналов, личных дел
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	Подготовка списков обучающихся 11 класса, подлежащих освобождению от итоговой аттестации по состоянию здоровья
	Март
	СШ№6
	Список освобожденных учащихся, справки
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Апрель
	Повторное ознакомление обучающихся и родителей с порядком проведения итоговой аттестации
	Апрель
	СШ№6
	Протоколы ученических и  родительских собраний
	Кирпичева Е.В., зам.дир.;

классные руководители

 4,9-х классов

	Июнь
	Подведение итогов ЕНТ-2013
	Июнь
	СШ№6
	Анализ ЕНТ-2012
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Посещение уроков и консультаций в 11 классе 
	В течение года
	СШ№6
	Анализы посещенных уроков
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация ВШК

	Сентябрь, 
	-Наличие рабочих программ (экспертиза на заседаниях МО), тематических планов, соответствующих учебным программам. 


	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол заседания мо,


	

	Ноябрь, январь, март, май
	Выполнение РУП
	ноябрь, январь, март, май
	СШ№6
	Информация 
	Руководители предметных мо

	В течение года
	Анализ системы работы аттестующихся и молодых учителей
	В течение года
	СШ№6
	Посещение уроков, аналитический материал
	Щетинкина С.Е., зам.дир.,

Члены АК, наставники молодых педагогов

	В течение года
	Контроль за ведением школьной документации: классных журналов, дневников, личных дел обучающихся, журналов кружков и курсов
	В течение года 
	СШ№6
	Справка на конец четверти
	Зам.директора по УВР и ВР

	В течение года
	Контроль за уровнем ЗУН, уровнем обученности обучающихся (КС, КР, тесты)
	В течение года
	СШ№6
	Информация
	Зам.директора по УВР

	Сентябрь, Январь

	Выявление детей школьного возраста по микрорайону, не охваченных обучением.
	Сентябрь, Январь
	СШ№6
	Отчет
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Сентябрь
	Посещение уроков в 1-х классах. Анализ адаптационного периода.
	Сентябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Администрация, психолог, рмо нач.кл.

	Сентябрь
	Проверка соответствия содержания планов воспитательной работы возрастным особенностям детей, актуальность решаемых задач и соответствия задачам школы
	Сентябрь
	СШ№6
	Информация по итогам проверки
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Сентябрь
	Проверка соответствия тематического планирования программе кружка, наполняемость групп, привлечение «трудных» подростков к работе секций, кружков
	Сентябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Октябрь 
	Посещение уроков в 5-х классах. Анализ адаптационного периода.
	Октябрь 
	СШ№6
	Справка на СД
	Администрация, психолог, рмо нач.кл.

	Октябрь
	Анализ внеурочной занятости учащихся
	Октябрь
	СШ№6
	Информация
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Ноябрь
	Посещение уроков в 10-х классах. Анализ адаптационного периода.
	Ноябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Администрация, психолог, рмо нач.кл.

	Ноябрь
	Персональный контроль преподавания математики, истории Казахстана (Лукина Н.В., Сурнина Н.В.) в 9-х классах.
	Ноябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Администрация, психолог 

	Декабрь
	 -Организация проверки классов предшкольной подготовки с целью оценивания качества организации УВП
	Декабрь
	СШ№6
	Информация на СД
	Болотова Ж.А., РМО

	Январь
	Индивидуальная работа учителей-предметников  с неуспевающими (учителя, давшие в 1-2 четверти низкое качество ЗУН)
	Январь 
	СШ№6
	Справка на заседании МО
	Руководители МО

	Январь-февраль 
	Посещение уроков 6-8 классов. Анализ организации учебного процесса, деятельность классного руководителя по повышению мотивации к учению. (снижение показателей обученности по итогам года)


	Январь-февраль
	СШ№6
	Справка на СД.
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь, ноябрь, декабрь, март


	Проверка организации индивидуального обучения (все учителя, работающие с детьми, обучающимися на дому по состоянию здоровья)
	Сентябрь, ноябрь, декабрь, март


	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Февраль
	Фронтальная проверка состояния образовательного процесса во 2-3 классах.
	Февраль 
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.
Болотова Ж.А.

	Февраль-март
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий с целью отслеживания работы классных руководителей и учителей-предметников по подготовке обучающихся к итоговой аттестации (9, 11 класс)
	Февраль-март
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	Посещение уроков казахского языка и литературы с целью отслеживания реализации Закона   «О  языках РК».
	Март
	СШ№6
	Справка на СД
	Казиева А.К., зам.дир., Шегибаев Т.И., рмо

	Март
	Смотр  учебных кабинетов. Анализ систематизации учебно-методического комплекса кабинета
	Март
	СШ№6
	Справка на СД
	Администрация

	Апрель
	Посещение уроков в 8-11 классов с целью отслеживания организации повторения на уроках.
	Апрель
	СШ№6
	Анализ посещений, рекомендации
	РМО

	Апрель 
	-Организация проверки мини-центра  с целью оценивания качества организации УВП
	Апрель
	СШ№6
	Справка на СД
	Болотова Ж.А., РМО



	Апрель
	Посещение уроков в 4-х классах. Подготовка к переходу на 2 уровень обучения.
	Апрель
	СШ№6
	Анализ посещений, рекомендации
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	 -Посещение уроков с целью отслеживания организации современного урока посредством интерактивного кабинета (физики, биологии, истории, химии)
	Май
	СШ№6
	Справка на СД
	 Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	Успеваемость обучающихся по итогам года. Собеседование с обучающимися и их родителями, условно переведенными в следующий класс и оставленными на повторный курс обучения
	Май
	СШ№6
	Отчеты, информация
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Май
	Анализ  выполнения планов методической работы, проверка качества ведения документации МО
	Май
	СШ№6
	Справка на СД
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	Контроль за организацией летнего пришкольного  лагеря
	Май
	СШ№6
	Отчеты, приказ, планы
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Май 
	Анализ  выполнения планов воспитательной работы, проверка качества ведения документации классных руководителей.
	Май
	СШ№6
	Информация
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Организационная деятельность по внедрению информационных технологий в образовательный процесс

	В течение года
	Обновление оборудования компьютерного класса, интерактивного оборудования для использования в УВП.
	В течение года
	СШ№6
	
	Администрация

	В течение года
	Расширение и развитие локальной сети в школе
	В течение года
	СШ№6
	Локальная сеть
	Администрация

	В течение года
	Пополнение школьной медиатеки в методическом кабинете, интерактивных кабинетах, на сервере, сайтах школы.
	В течение года
	СШ№6
	Материалы медиатеки
	Зав.кабинетами

	В течение года
	Взаимодействие с ВУЗами с целью пополнения банка средств ИКТ
	В течение года
	СШ№6
	Электронный банк ИКТ
	Администрация

	В течение года
	Организация работы школьного сайта, виртуального методического кабинета, предметных сайтов.
	В течение года
	СШ№6
	Сайты 
	Кирпичева Е.В.

	Постоянно
	Обновление материалов сайтов.
	Постоянно
	СШ№6
	Материалы сайтов
	Администрация, администраторы сайтов

	Постоянно
	Создание образовательных ресурсов, базы флипчартов.
	Постоянно
	СШ№6
	Электронная база ресурсов
	Учителя-предметники, информатики

	Постоянно
	Автоматизация управленческой деятельности
	Постоянно
	СШ№6
	Электронные документы
	Кирпичева Е.В., администратор сервера

	Постоянно
	Автоматизация работы методической службы через работу виртуального методического кабинета, сервера школы.
	Постоянно
	СШ№6
	Электронные документы, электронные методические ресурсы
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Внедрение системы компьютерного мониторинга качества образования (портфолио учителей, учащихся, электронные базы данных на учащихся, учителей)
	В течение года
	СШ№6
	Базы данных, характеристики, мониторинг успешности, рейтинг
	Администрация

	В течение года
	Включение в УВП домашних компьютеров учителей и учащихся.
	В течение года
	СШ№6
	Регистрация пользователей
	Администрация

	В течение года
	Организация дополнительных образовательных услуг с применением ИТ (дистанционное образование через предметные сайты учителей школы)
	В течение года
	СШ№6
	Регистрация пользователей
	Администрация, учителя-предметники

	В течение года
	Участие в конкурсах IT-технологий, городских мероприятий, конкурсах.
	По плану ОО
	СШ№6
	Приказы 
	Администрация

	По плану ОО
	Оснащение рабочего места ребенка-инвалида
	По плану ОО
	СШ№6
	Договор
	Администрация

	Октябрь
	Тестирование педагогических кадров и диагностика уровня владения информационными технологиями.
	2 неделя
	СШ№6
	Аналитические материалы, рекомендации
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Проведение консультационной деятельности по вопросам разработки материалов к урокам, внеклассным мероприятиям с использованием ИКТ
	постоянно
	СШ№6
	Журнал консультаций
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Посещение интерактивных on-line уроков на сайте sabak.kz
	постоянно
	СШ№6
	Журнал учета посещений
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Организация обучения всех педагогических работников школы основам использования информационных технологий и интерактивного оборудования (работе в программе ActivInspire)
	По графику
	СШ№6
	Материалы семинаров
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Организация школьного конкурса на знание IT-технологий
	Сентябрь-апрель
	СШ№6
	Положение, приказ
	Кирпичева Е.В.

Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Организация проведения уроков в интерактивных кабинетах для всех категорий учителей.  
	По графику
	СШ№6
	Базы флипчартов, график уроков,  журнал регистрации уроков
	Кирпичева Е.В.

Щетинкина С.Е.

	Март 
	Организация on-line педсовета с привлечением коллективов других школ
	Март
	СШ№6
	Материалы ПС
	Администрация, Лукина Н.В.

	Информационно-аналитическая деятельность

	Сентябрь
	Составление статистических отчетов (ОШ, РИК)
	Сентябрь
	СШ№6
	Отчеты
	Щетинкина С.Е., Кирпичева Е.В.,зам.дир.

	Сентябрь
	Составление паспорта школы
	Сентябрь
	СШ№6
	Паспорт школы
	Администрация

	Апрель 
	Аналитические материалы по итогам ВОУД
	Апрель
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Июнь
	Аналитические материалы по итогам ЕНТ-2013
	Июнь
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Справки по итогам движения и успеваемости уч-ся (по четвертям)
	В течение года, 1 раз в четверть
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	Организация деятельности координационного совета школы
	Май
	СШ№6
	Протокол
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Июнь
	Анализ УВР за 2012-2013 уч.г.
	Июнь
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Администрация


