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ПЛАН  РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ
ГУ «Средняя школа №6 отдела образования акимата города Костаная»
на 2011-2012 учебный год.
Тема школы: Формирование предметных компетенций учителя посредством личностно-ориентированного 
подхода в обучении и воспитании.

Цель: создание среды, побуждающей участников образовательного процесса к успеху через развитие, обновление, творческий поиск путем освоения и внедрения личностно-ориентированного подхода в преподавании.

Задачи:

1.Совершенствовать  содержание образования через внедрение углубленных, профильных программ, курсов вариативного компонента, современных педагогических технологий.

2.Создать педагогическую  копилку «Педагогический инструментарий в разрезе личностно-ориентированного подхода».

3.Создать благоприятную  образовательную  среду, способствующую личностному  развитию каждого ребенка, его здоровьесбережению. 
4.Развивать   социальное  партнерство  семьи и школы через  вовлечение родителей  в общешкольные мероприятия.

	
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Место проведения
	Форма завершения
	Ответственный 

	Нормативно-правовое обеспечение УВП

	В течение года
	Исполнение законодательных актов РК, решений органов власти, органов управления образования и отдела образования
	В течение года
	СШ№6
	Приказы, планы, программы и др.
	Администрация школы, пед.коллектив

	В течение года
	Подготовка приказов на основании приказов отдела образования по основным направлениям деятельности
	В течение года
	СШ №6
	Приказы
	Администрация школы

	В течение года
	 Разработка локальных актов школы по организации деятельности методической службы 
	В течение года
	СШ №6
	Сборник локальных актов школы
	Щетинкина С.Е., зам.директора и руководители предметных мо

	1 полугодие
	Ознакомление с нормативно-правовой документацией по проведению ПГК-2012
	октябрь
	СШ№6
	Протокол СД,

создание нормативно-правовой базы
	Заместители директора по УВР

	1 полугодие
	Ознакомление с нормативно-правовой документацией по проведению ЕНТ-2012
	октябрь
	СШ№6
	Протокол СД, создание нормативно-правовой базы


	Заместители директора по УВР

	Октябрь
	Ознакомление с  изменениями в приказе министра образования РК от 22.01.2010г. №16 «Об утверждении Правил аттестации педагогических работников»
	Октябрь
	СШ№6
	Протокол СД
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Разработка методических рекомендаций

	Февраль
	Разработка методических рекомендаций  «Организация методического сопровождения подготовки учащихся к ЕНТ» 
	Февраль
	СШ№6
	Сборник рекомендаций
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Февраль
	Разработка методических рекомендаций   «Организация методического сопровождения подготовки учащихся к  ПГК»
	Февраль
	СШ№6
	Сборник рекомендаций
	 Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Февраль
	Сборник компетентностно-ориентированных заданий для 1-4 классов
	Февраль
	СШ №6
	Сборник заданий
	Болотова Ж.А., рук-ль мо нач.кл.

	Март
	Методические рекомендации «Аналитическая культура» (для педагогов, кл.руководителей, руководителей мо)
	Март
	СШ№6
	Сборник
	 Щетинкина С.Е.

	Апрель
	Создание педагогической  копилки «Педагогический инструментарий в разрезе личностно-ориентированного подхода».


	Апрель
	СШ№6
	Эл.сборник
	Щетинкина С.Е., руководители предметных   мо

	Май
	Мониторинг деятельности школы по приоритетным направлениям:

- результативность участия педагогов в городских, областных конкурсах;

- участие  педагогов в городских, областных семинарах;

-прохождение курсовой подготовки педагогами;

-результативности обученности по школе;

-качества и успеваемости  знаний по предметам;

-результаты ЕНТ;

-результаты ПГК.
	Май


	СШ№6
	Буклет
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Вопросы для рассмотрения на методическом совете  

	Август
	1.Анализ состояния методической работы школы в 2010-2011 учебном году.

2.Планирование   работы в 2011-2012 уч.г.

3.Утверждение планов работы на 2011-2012 уч.г.
	Август
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Ноябрь 
	1.Возможности обобщения и трансляции педагогического опыта в современной образовательной среде (выступают: Мусина Т.Г., Лукина Н.В.)
2.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Январь
	1.Личностно-ориентированное обучение и воспитание – это целостный процесс развития индивидуальных особенностей обучающихся (выступают: Болотова Ж.А., Колыванова О.Н., Темирова Н.В.).

2.Анализ итогов 1 полугодия.

3.Анализ итогов пробных ЕНТ и ПГК (за 1 полугодие)

4.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Январь 
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Март
	1.Дидактическое обеспечение личностно-ориентированного урока (Шегибаев Т.И., Кирдун В.С., Жукова Л.А.,Бычкова Н.М.). 
2.Обзор нормативных документов, новинок психолого-педагогической литературы.
	Март 
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Май
	1.Выполнение плана работы методической службы школы. 
2.Планирование работы на новый уч.год.
	Май
	СШ№6
	Протокол, информация, справки
	Щетинкина С.Е., зам.директора

	Вопросы для рассмотрения на педсовете

	Август 
	1.Анализ деятельности школы в 2010-2011 уч.г.

2.Утверждение РУП
	Август 
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Администрация, РМО

	Сентябрь 
	1.Зачисление в классы, открытие классов с углубленным изучением, ЗПР, общеобразовательных классов (об организованном начале 2011-2012 учебного года)
	5.09.2011
	СШ№6
	Приказ 
	Кирпичева Е.В.

	Ноябрь
	1.Роль моего предмета в становлении выпускника Теплого Дома как гражданина РК (выступают: Мальтиева К.Б.,  Шевченко О.В., Чумакова И.В., Крючкова С.П.,   Муханова С.К., Мухамбетова Г.С., Ермоленко Т.В., Жукова Л.А., Терентьева Е.П., Темирова Н.В., Темирова Н.В., Бычкова Н.М., Кирдун В.С., Волчкова О.А.)
2.Оценивание уровня культуры работы с внутришкольной документацией учителей-предметников, классных руководителей по итогам 1-й четверти, выполнение РУП.


	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Щетинкина С.Е., Кирпичева Е.В.,зам.дир.

	Январь 
	1.Личностно-ориентированное образование как способ раскрытия личности учащегося, возможности самореализации и самопознания окружающего мира (выступают: Билялова А.Т., Волчкова О.А., Жабрацкая О.В., Ермоленко Т.В.,Терентьева Е.П., Минькина Н.Н., Какора А.М.)
2.Состояние коррекционной работы в классе ЗПР.

3.Состояние работы по организации домашнего обучения за 1 полугодие.


	Январь 
	СШ№6
	Протокол, приказ материалы ПС
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Март 
	Особенности работы с детьми с ослабленным здоровьем. (Выступают: Ильченко Н.Ф., Ващенко В.А., Майканова  К.К., Филиппова Н.Я., Темирова Н.В., Отарбаева З.Д., Файзуллина Х.С.)
	Март 
	СШ№6
	Протокол, материалы ПС
	Алпысбаева Г.М., зам.дир.

	Май 
	О допуске к переводным экзаменам и итоговой аттестации
	Май 
	СШ№6
	Протокол, приказ
	Кирпичева Е.В.

	Вопросы для рассмотрения на заседаниях мо 

	Сентябрь
	1.Анализ деятельности МО в 2010-2011 году

2.Основные задачи мо  на новый уч.год
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь
	1.Личностно-ориентированный подход в преподавании учебных дисциплин (представление практических наработок).

2.Самообразование учителей (из опыта работы). Обзор новинок психолого-педагогической литературы.
	Ноябрь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	1.Эффективность внедрения личностно-ориентированных технологий обучения в учебно-воспитательный процесс.

2.Работа с одаренными детьми (из опыта работы).  
	Январь
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	1.Мотивация успешной деятельности педагогов, направленная на повышение качества обучения учащихся.

2.Самоанализ своей деятельности (практические наработки). Пополнение банка данных о росте профессионализма учителей мо
	Март
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	1.Выполнение плана мо.

2.Планирование работы мо в новом учебном году.
	Май
	СШ№6
	Протокол, материалы заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация деятельности методического кабинета

	В течение года, 1 раз в месяц
	Методические летучки
	 1 раз в месяц, по вторникам
	СШ№6
	Протокол 
	Щетинкина С.Е.

	В течение года, еженедельно
	Индивидуальные консультации с педагогами, руководителями мо 
	Еженедельно, по вторникам
	СШ№6
	Тетрадь индивидуальных консультаций
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Посещение уроков (по плану ВШК)
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь анализа посещенных уроков
	Щетинкина С.Е.

	Сентябрь 
	Обновление банка данных педагогов школы на 2011-2012 уч.г.
	Сентябрь
	СШ№6
	База данных
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Подборка методического материала к проведению педсоветов
	В течение года
	СШ№6
	Обзор литературы
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Тулегенова Р.М., библиотекарь

	В течение года
	Организация выставок методической литературы
	В течение года 
	СШ№6
	Выставки в метод.каб.
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

Тулегенова Р.М., библиотекарь

	В течение года
	Организация методического сопровождения подготовки учащихся к ЕНТ и ПГК
	В течение года 
	СШ№6
	Рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация методического сопровождения предпрофильного и профильного обучения
	В течение года
	СШ№6
	Программы курсов
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Оформление методического материала ШМО
	В течение года (1 раз в четверть)
	СШ№6
	Буклеты, рекомендации
	РМО

	В течение года
	Планирование и организация повышения профессиональной квалификации педагогов на курсах
	В течение года
	СШ№6
	Перспективный график прохождения курсов
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация консультационной деятельности:

-консультация с РМО;

-консультация с вновь прибывшими и молодыми педагогами;

-консультации с педагогами (по запросу)
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь для консультаций
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель-май
	Оформление диагностической карты на педагогов
	Апрель-май
	СШ№6
	Диагностическая карта
	Администрация

	Организация деятельности Школы молодого учителя

	Сентябрь
	Организация знакомства молодых педагогов и вновь прибывших с режимом работы и внутренним распорядком школы.
	Сентябрь
	СШ№6
	Инструктаж
	Щетинкина С.Е.

	Сентябрь
	Собеседование по основам методики преподавания своего предмета
	Сентябрь
	СШ№6
	Информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир;

РМО

	Сентябрь
	Организация наставничества над молодыми специалистами
	Сентябрь
	СШ№6
	Приказ
	Шенинкина С.Е., зам.дир

	Сентябрь
	Организация инструктажа по ведению внутришкольной документации
	Сентябрь
	СШ№6
	Инструктаж
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Организация тренингов для молодых педагогов и вновь прибывших(по плану психолога)
	В течение года ( 1 раз в четверть)
	СШ№6
	Разработки тренингов
	Жабрацкая О.В., психолог

	В течение года

 
	Организация и проведение собеседования с молодыми и вновь прибывшими учителями:

-определение темы самообразования;

-составление программы самообразования;

-требования к ведению портфолио учителя;

-трудности, возникающие в работе стажера;

-как подготовить урок;

-работа с тетрадями, дневниками, личными делами обучающихся;

-взаимодействие с педагогическим, ученическим, родительским коллективом.
	В течение года

 (1 раз в четверть) 

 
	СШ№6
	Рекомендации, памятки
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

наставники

	Апрель
	Организация открытых уроков молодыми и вновь прибывшими учителями
	Апрель
	СШ№6
	Справка,  эл.сборник уроков
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Организация творческого отчета молодых учителей по теме самообразования
	Апрель
	СШ№6
	Эл.презентации
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация консультационной деятельности с молодыми и вновь прибывшими учителями
	В течение года
	СШ№6
	Тетрадь для консультаций
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

наставники

	Заседания ШМУ

	Ноябрь 
	Практическое занятие «Постановка задач урока (образовательных, развивающих, воспитательных)»
	Ноябрь 
	СШ№6
	Материал заседания, проверка поурочных планов
	Щетинкина С.Е., зам.дир., Минькина Н.Н.

	Декабрь
	«Формы и методы работы на уроке. Система опроса обучающихся»
	Декабрь 
	СШ№6
	Материал заседания
	Щетинкина С.Е., зам.директора;

наставники

	Январь
	«Методика проведения внеклассных мероприятий и праздников»
	Январь
	СШ№6
	Материал заседания
	Алпысбаева Г.М., зам. дир.; наставники

	Март
	«Методика активизации познавательной деятельности                                            обучающихся»
	Март
	СШ№6
	Материал заседания
	Щетинкина С.Е., зам. дир.; наставники

	Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогов

	В течение года
	Организация  курсовой подготовки педагогов
	В течение года
	СШ№6
	Приказы, творческие отчеты по итогам курсов
	Щетинкина С.Е.

	В течение года  
	Организация теоретико-практического семинара «Аналитическая культура»:

- Анализ учителя;

-Анализ кл.руководителя;

-Анализ  руководителя мо
- Изучение технологии «Педагогика сотрудничества»
	В течение года,  
(декабрь, январь, март)
	СШ№6
	Материалы семинара, методические рекомендации
	Щетинкина С.Е.

	Декабрь
	Организация месячника  учителями дошкольного воспитания и начальных классов:

-проведение 1 этапа школьного конкурса «Учитель это призвание»;

- показ открытых уроков и мероприятий;

-выпуск электронной газеты «Знакомьтесь, это я!»;
	Декабрь 
	СШ№6
	Сборник материалов
	Болотова Ж.А.

	Январь
	Организация месячника общественно-гуманитарных дисциплин:

  -проведение 1 этапа школьного конкурса «Учитель- мое призвание»;

- показ открытых уроков и мероприятий;

-выпуск электронной газеты «Знакомьтесь, это я!»;


	Январь
	СШ№6
	Сборник материалов
	Бычкова Н.М., Шегибаев Т.И., Темирова Н.В., 

Минькина Н.Н.

	Февраль
	Организация месячника естественно-математических дисциплин:

-проведение 1 этапа школьного конкурса «Учитель - мое призвание»;

- показ открытых уроков и мероприятий;

-выпуск электронной газеты «Знакомьтесь, это я!»;


	Февраль
	СШ№6
	Сборник материалов
	Мусина Т.Г.,

Лукина Н.В., 

Мальтиева К.Б.,

Крючкова С.П.,

 

	Март
	Организация месячника   общественных дисциплин:

-проведение 1 этапа школьного конкурса «Учитель – мое  призвание»;

- показ открытых уроков и мероприятий;

-выпуск электронной газеты «Знакомьтесь, это я!»;


	Март
	СШ№6
	Сборник материалов
	Колыванова О.Н., Лазуткина Г.И.,

Ващенко В.А.,

Величко Л.И.

	Апрель
	Проведение 2 этапа школьного конкурса «Учитель – мое призвание». Подведение итогов конкурса.
	Апрель
	СШ№6
	Приказ,

конкурсные материалы
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Обобщение опыты работы   методических объединений и учителей по теме самообразования

	Январь
	Обобщение опыта  Темировой Н.В.,учителя  английского языка по теме самообразования:«Использование игрового момента на уроках английского языка, как средство мотивации»
	Январь
	СШ№6
	Творческий отчет на метод.совете,

Выпуск методических рекомендаций по теме 
	Щетинкина С.Е.

	Март
	Обобщение опыта Ормамбековой А.К., учителя казахского языка и литературы по теме самообразования «Использование на уроках казахского языка коммуникативных элементов»
	Март
	СШ№6
	Презентация опыта на заседании мо казахского языка и литературы
	Щетинкина С.Е.

	Февраль
	Обобщение опыта Мусиной Т.Г., учителя биологии по теме «Методика составления тестовых заданий»
	Февраль 
	СШ№6
	Мастер-класс для учителей
	Щетинкина С.Е.

	Март
	Обобщение опыта Мальтиевой К.Б., учителя географии по теме«Развитие творческих способностей учащихся через интеграцию предметов»

	Март
	СШ№6
	Творческий отчет на МС
	Щетинкина С.Е.

	Апрель
	Обобщить опыт Жабрацкой О.В., психолога по теме «Диагностика и профилактика девиаций в подростковый период»
	Апрель
	СШ№6
	Презентация опыта на заседании мо классных руководителей
	Жабрацкая О.В.,Алпысбаева Г.М.

	Апрель
	Обобщить опыт работы мо по теме самообразования:

-мо история и география «Личностно-ориентированный подход в обучении истории и географии, как средство     успешности каждого ученика в  овладении качественными знаниями» (Мальтиева К.Б.)

-мо начальных классов «Совершенствование урока на основе индивидуально – ориентированного подхода к обучению» (Болотова Ж.А.)

-мо русского языка и литературы «Формирование предметных компетенций посредством элементов технологии модульного обучения как средства развития познавательных интересов, самостоятельности, творчества на предметах гуманитарного цикла» (Бычкова Н.М.)

-мо иностранных языков 

«Совершенствование уроков иностранного языка через использование эффективных  технологий    обучения»(Темирова Н.В.)

	Апрель
	СШ№6
	Презентация работы мо
	Руководители мо, учителя-предметники

	Организация деятельности школьной аттестационной комиссии

	Сентябрь
	Уточнение списка аттестующихся учителей в 2011-2012 уч.году
	Сентябрь
	СШ№6
	Список аттестующихся
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Определение состава аттестационной комиссии, плана-графика работы АК и индивидуальных планов учителей
	Сентябрь
	СШ№6
	Приказ, план-график  работы АК, инд.планы учителей
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Подготовка материала по аттестации для аттестуемых учителей
	Сентябрь
	СШ№6
	Памятки, пакет документов в помощь аттестуемому учителю
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь
	Организация заседания АК:

-ознакомление с правилами об аттестации педагогических работников от 22.01.2010г. №16;

-избрание секретаря АК;

-рассмотрение поданных заявлений педагогов;
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	 Организация заседания АК:

- выполнению индивидуальных планов аттестуемых педагогов;

-определение положительного в работе аттестуемых учителей;

-рекомендации по устранению выявленных проблем.
	Январь
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	Организация заседания АК:

-защита творческих отчетов;

-подведение итогов;

-подготовка аттестационных листов на педагогов.


	Март
	СШ№6
	Протокол заседания
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Определение форм и содержания педсоветов, методсоветов, семинаров, открытых уроков и внеклассных мероприятий
	Октябрь
	СШ№6
	Индивидуальные планы учителей
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	1 полугодие
	Подготовка к квалификационному тестированию (организация пробного тестирования )
	1 полугодие
	СШ№6
	Проведение пробных тестирований в школе
(результаты пробного тестирования)
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	1 полугодие
	Тестирование аттестуемых учителей
	1  полугодие
	СШ№6
	Таблица результатов тестирования
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Организация и проведение консультации-собеседования по выполнению индивидуальных планов аттестуемых педагогов
	Январь
	СШ№6
	Протокол заседания АК, информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь- март
	Посещение АК уроков и внеклассных мероприятий у аттестуемых учителей
	Декабрь-март 
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков
	Администрация, члены АК

	Февраль 
	Проверка состояния и  ведения школьной документации аттестуемыми педагогами
	Февраль 
	СШ№6
	Справка по итогам проверки
	Администрация

	Март
	Организация творческих отчетов аттестуемых учителей
	Март
	СШ№6
	Творческие отчеты
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

Жукова Л.А., Кирдун В.С., Есетова Т.М.

	Апрель
	Организация оформления необходимой документации по завершению аттестации
	Апрель
	СШ№6
	Приказ, информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация деятельности по подготовке учащихся к ПГК

	Сентябрь
	Создание «банка» данных учителей работающих в 4,9 классах.
	Сентябрь
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Организация деятельности школьных мо  по подготовке учащихся к ПГК
	Октябрь 
	СШ№6
	Планы деятельности
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

рук. мо

	В течение года
	Проведение индивидуальных занятий с учащимися в целях качественной подготовки к ПГК.
	В течение года (еженедельно)
	СШ№6
	График консультаций
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Создание  банка тематических тестов по предметам ПГК
	В течение года
	СШ№6
	Предметные сборники тестов
	Учителя-предметники

	1 полугодие
	Составление методических рекомендаций по преподаванию предмета, с целью качественной подготовки учащихся к ПГК
	1 полугодие
	СШ№6
	Методические рекомендации
	РМО

	В течение года
	Проведение коррекционной работы по устранению пробелов в знаниях учащихся
	В течение года
	СШ№6
	График  дополнительных занятий 
	РМО, учителя-предметники

	В течение года
	Посещение педагогами городских консультационных пунктов по оказанию помощи в подготовке к ПГК
	В течение года
	СШ№6
	Приказ
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Организация и проведение круглого стола по вопросам качественной подготовки учащихся к ПГК
	Январь
	СШ№6
	Материалы круглого стола, протокол
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Анализ состояния внутришкольной документации, объективность выставления отметок по предметам
	В течение года 

(1 раз в четверть)
	СШ№6
	Справка по проверке журналов, личных дел
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Посещение уроков и консультаций в 4,9 классах 
	В течение года
	СШ№6
	Анализы посещенных уроков
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация деятельности по подготовке учащихся к итоговой аттестации

	Сентябрь
	Создание «банка» данных учителей работающих в 11 классе.
	Сентябрь
	СШ№6
	Электронный банк данных
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Организация деятельности школьных мо по подготовке учащихся к итоговой аттестации
	Октябрь 
	СШ№6
	Планы деятельности
	Щетинкина С.Е., зам.дир.;

рук. мо

	В течение года
	Проведение индивидуальных занятий с учащимися в целях качественной подготовки к итоговой аттестации
	В течение года (еженедельно)
	СШ№6
	График консультаций
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	В течение года
	Обновление   банка тематических тестов по предметам ЕНТ
	В течение года
	СШ№6
	Предметные сборники тестов
	Учителя-предметники

	1 полугодие
	Составление методических рекомендаций по преподаванию предмета, с целью качественной подготовки учащихся к ЕНТ
	1 полугодие
	СШ№6
	Методические рекомендации
	РМО

	В течение года
	Проведение коррекционной работы по устранению пробелов в знаниях учащихся
	В течение года
	СШ№6
	График  дополнительных занятий 
	РМО, учителя-предметники

	В течение года
	Посещение педагогами городских консультационных пунктов по оказанию помощи в подготовке к ЕНТ
	В течение года
	СШ№6
	Приказ
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Организация дополнительных занятий, предметных консультаций, курсов по подготовке к ЕНТ
	В течение года (еженедельно)
	СШ№6
	График консультаций, курсов
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Январь
	Организация и проведение круглого стола по вопросам качественной подготовки учащихся к ЕНТ
	Январь
	СШ№6
	Материалы круглого стола, протокол
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Анализ состояния внутришкольной документации, объективность выставления отметок по предметам
	В течение года 

(1 раз в четверть)
	СШ№6
	Справка по проверке журналов, личных дел
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Июнь
	Подведение итогов ЕНТ-2012
	Июнь
	СШ№6
	Анализ ЕНТ-2012
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	В течение года
	Посещение уроков и консультаций в 11 классе 
	В течение года
	СШ№6
	Анализы посещенных уроков
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Организация ВШК

	Август
	-Утверждение плана УВР школы

-Утверждение планов работы мо  в соответствии с задачами школы
	Август
	СШ№6
	Протокол 
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Сентябрь-октябрь
	Оказание методической помощи и контроль за работой молодых учителей, вновь принятых учителей.

Персональный контроль: Ильченко Н.Ф., Шарипбаева А.А.
	Сентябрь-октябрь
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков
	Щетинкина С.Е., зам.дир., наставники

	Сентябрь
	Утверждение планов самообразования учителей на 2011-2012 уч.г.
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол мо
	РМО

	Сентябрь
	-Утверждение  календарно-тематического планирования
	Сентябрь
	СШ№6
	Протокол мо
	Щетинкина С.Е., зам.дир., рмо

	Сентябрь
	Проверка личных дел учащихся, учителей.
	Сентябрь
	СШ№6
	Информация
	Щетинкина С.Е., Кирпичева Е.В., зам.дир.

	 Сентябрь- октябрь
	Классно-обобщающий контроль в 5 классе
	Сентябрь-октябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Классно-обобщающий контроль в 10 классе
	Октябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Подготовка к городскому конкурсу «IT-технологии в образовательном процессе»
	Октябрь
	СШ№6
	Приказ
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Октябрь
	Отчет об успеваемости и движении учащихся по итогам 1 четверти
	Октябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь
	Собеседование с учителями по ведению внутришкольной документации (журналы, табеля, личные дела): выполнение практической части программы, аккуратность, грамотность.

Персональный контроль: Мальтиева К.Б., Бычкова Н.М., Колыванова О.Н., Ващенко В.А., Муханова С.К., Мухамбетова Г.С., Шегибаев Т.И., Волчкова О.А.,   Ильченко Н.Ф.
	Ноябрь
	СШ№6
	Информация, приказ
	Администрация

	Ноябрь
	Проверка журналов: объективность четвертных оценок, выполнение практической части программы, аккуратность, своевременность.
	Ноябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь
	Фронтальная проверка состояния образовательного процесса в 7-х,8-х классах (посещение занятий администрацией)
	Ноябрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь 
	Проверка дневников, предметных тетрадей учащихся 7-8-х классов (отслеживание качества проверки, нагрузки, соблюдение единого орфографического режима, связь с родителями посредством дневника)
	Ноябрь 
	СШ№6
	Аналитическая справка
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь
	Состояние  журналов и табелей 1-11 классов на конец 1-й четверти. Объективность выставления оценок за 1-ю четверть, соответствие оценок в табелях оценкам в сводной ведомости, информированность родителей.
	Ноябрь 
	СШ№6
	Аналитическая справка
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Ноябрь
	-Оказание методической помощи и контроль за работой молодых учителей, вновь принятых учителей.

Персональный контроль: Гоцуляк Н.А., Прокопчук А.С., Отарбаева З.Д.
	Ноябрь
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир., наставники

	Декабрь
	Выборочная проверка тетрадей:

-объективность выставления отметок за практические работы разных видов;

-соответствие отметок за практические работы разных видов в журналах и тетрадях уч-ся;

-объективность предложенного содержания заданий практических работ разных видов (учет учебных возможностей и способностей, индивидуализация, дифференциация);

-нормы выполнения практических работ разных видов (сочинение, диктант, изложения, контрольные работы, лабораторные работы, практические работы);

-эффективность временных рамок проведения контрольных работ.


	Декабрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь
	Контрольные срезы в 4,9,11 классах по математике, русскому языку, казахскому языку.
	Декабрь
	СШ№6
	Информация
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь
	Итоги работы в 1 полугодии. Корректировка плана работы школы на 2 полугодие
	Декабрь
	СШ№6
	  Протокол, информация
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь
	Составление отчетов по качеству знаний.
	Декабрь
	СШ№6
	Отчеты
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь
	Фронтальная проверка состояния образовательного процесса в 3-х,4-х классах (посещение занятий администрацией)
	Декабрь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Декабрь
	Оказание методической помощи и контроль за работой молодых учителей, вновь принятых учителей.

Персональный контроль:   Прокопчук А.С.,  Салтанкина В.П.,  Отарбаева З.Д.


	Декабрь
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир., наставники

	Декабрь
	Подведение рейтинга педагогов школы за 1 полугодие
	Декабрь
	СШ№6
	Рейтинговая таблица
	Администрация

	Январь
	Контроль за выполнением рекомендаций при посещении уроков.

Персональный контроль аттестуемых педагогов.
	Январь
	СШ№6
	Посещение уроков
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Классно-обобщающий контроль 9-х  классов
	Январь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Проверка журналов: объективность четвертных оценок, выполнение практической части программы, аккуратность, своевременность.
	Январь
	СШ№6
	Спрака на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Подготовка к городскому конкурсу «Фестиваль аттестуемого учителя» 
	Январь
	СШ№6
	Приказ
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Посещение уроков аттестуемых учителей
	Январь
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Фронтальная проверка состояния образовательного процесса в 6-х-классах (посещение занятий администрацией)
	Январь
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Январь
	Собеседование с учителями по ведению внутришкольной документации (журналы, табеля, личные дела): выполнение практической части программы, аккуратность, грамотность.

Персональный контроль: Минькина Н.Н., Крючкова С.П., Лукина Н.В.,  Лазуткина Г.И.,Какора А.М.,Кравченко Т.Ш.,Жукова Л.А., Кирдун В.С., Файзуллина Х.С., Ормамбекова А.К., Темирова Н.В., Чумакова И.В.
	Январь
	СШ№6
	Информация, приказ
	Администрация

	Январь-февраль
	Оказание методической помощи и контроль за работой молодых учителей, вновь принятых учителей.

Персональный контроль: Рисмухамбетова Д.К., Ложкина Н.В., Гоцуляк Н.А.
	Январь-февраль
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир., наставники

	Февраль
	Диагностика педагогических способностей, профессиональный рост сотрудников.
	Февраль
	СШ№6
	Результаты анкетирования, информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Февраль
	Подготовка к ЕНТ, итоговой аттестации (посещение уроков 10,11 класс)
	Февраль
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Февраль
	Выборочная проверка дневников учащихся: 

-осуществление обратной связи с родителями:

-аккуратность, культура ведения дневников;

-текущий учет знаний:

-наличие и эстетичность замечаний и обращений к уч-ся и родителям;

-качество и  частота проверки дневников классными руководителями.


	Февраль
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Февраль
	Посещение уроков  аттестуемых учителей (Жуковой Л.А., Кирдун В.С., Алпысбаевой Г.М., Отарбаевой А.К.)
	Февраль
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Щетинкина С.Е., зам.дир., члены аттестационной комиссии

	Март
	Выборочная проверка тетрадей: 

-соответствие отметок за практические работы разных видов в журналах и тетрадях уч-ся;

-объективность выставления отметок за практические работы разных видов;

-объективность предложенного содержания заданий практических работ разных видов (учет учебных возможностей и способностей, индивидуализация, дифференциация);

-нормы выполнения практических работ разных видов (сочинение, диктант, изложения, контрольные работы, лабораторные работы, практические работы);

-эффективность временных рамок проведения контрольных работ.


	Март
	СШ№6
	Справка на СД
	Щетинкина С.Е.,

Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Март
	Собеседование с учителями по ведению внутришкольной документации (журналы, табеля, личные дела): выполнение практической части программы, аккуратность, грамотность.

Персональный контроль в ходе выявленных замечаний по итогам проверки журналов.
	Март
	СШ№6
	Информация, приказ
	Администрация

	Март
	Проверка журналов: объективность четвертных оценок, выполнение практической части программы, аккуратность, своевременность.
	Март
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Март
	Рассмотрение и утверждение экзаменационного материала промежуточной и итоговой аттестации выпускников 9-х, 11-х классов
	Март
	СШ№6
	Протокол заседания  методсовета  
	Щетинкина С.Е., руководители предметных мо  

	Март
	Составление отчетов по качеству знаний.
	Март
	СШ№6
	Отчет
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Подготовка к ЕНТ, итоговой аттестации (посещение уроков 9,11 класс)
	Апрель
	СШ№6
	Анализ посещенных уроков, рекомендации
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Фронтальная проверка состояния образовательного процесса 

в 1-х,2-х классах (посещение занятий администрацией)
	Апрель
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Посещение открытых уроков  у молодых и вновь принятых учителей( Гоцуляк Н.А., Салтанкина В.П., Прокопчук А.С., Шарипбаева А.А., Ильченко Н.Ф.)
	Апрель
	СШ№6
	Информация
	Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель-май
	Организация повторения на уроках (посещение уроков администрацией)
	Апрель-май
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Апрель
	Выборочная проверка рабочих и контрольных тетрадей учащихся 1-11-х классов. Выполнение норм контрольных работ.
	4 неделя
	СШ№6
	Справка на заседаниях мо,   индивидуальные беседы
	Кирпичева Е.В.

Щетинкина С.Е.

	Май
	Составление отчетов по качеству знаний.
	Май
	СШ№6
	Отчеты
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	Проверка журналов: объективность четвертных оценок, выполнение практической части программы, аккуратность, своевременность.
	Май
	СШ№6
	Справка на СД
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Май
	Подведение рейтинга педагогов школы за учебный год.
	Май
	СШ№6
	Рейтинговая таблица.
	Администрация

	Организационная деятельность по внедрению информационных технологий в образовательный процесс

	В течение года
	Пополнение школьной медиатеки в методическом кабинете, интерактивных кабинетах, на сервере, сайтах школы.
	В течение года
	СШ№6
	Материалы медиатеки
	Зав.кабинетами

	В течение года
	Организация работы школьного сайта, виртуального методического кабинета, предметных сайтов.
	В течение года
	СШ№6
	Сайты 
	Кирпичева Е.В.

	Постоянно
	Обновление материалов сайтов.
	Постоянно
	СШ№6
	Материалы сайтов
	Администрация, администраторы сайтов

	Постоянно
	Создание образовательных ресурсов, базы флипчартов.
	Постоянно
	СШ№6
	Электронная база ресурсов
	Учителя-предметники, информатики

	Постоянно
	Автоматизация работы методической службы через работу виртуального методического кабинета.
	Постоянно
	СШ№6
	Электронные документы, электронные методические ресурсы
	Щетинкина С.Е.

	В течение года
	Внедрение системы компьютерного мониторинга качества образования(портфолио учителей, учащихся)
	В течение года
	СШ№6
	Базы данных, характеристики, мониторинг успешности, рейтинг
	Админстрация

	В течение года
	Организация дополнительных образовательных услуг с применением ИТ (дистанционное образование через предметные сайты)
	В течение года
	СШ№6
	Регистрация пользователей
	Администрация, учителя-предметники

	В течение года
	Участие в конкурсах IT-технологий, городских мероприятий, конкурсах.
	По плану ОО
	СШ№6
	Приказы 
	Администарция

	В течение года
	Проведение консультационной деятельности по вопросам разработки материалов к урокам с использованием ИКТ
	постоянно
	СШ№6
	Журнал консультаций
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Организация обучения всех педагогических работников школы основам использования информационных технологий и интерактивного оборудования (работе в программе Activstudio)
	По графику
	СШ№6
	Материалы семинаров
	Кирпичева Е.В.

Лукина Н.В.

	В течение года
	Организация проведения уроков в интерактивных кабинетах для всех категорий учителей. СШ№6
	По графику
	СШ№6
	Базы флипчартов, журнал регистрации уроков
	Кирпичева Е.В.

Щетинкина С.Е.

	Март 
	Организация on-line педсовета с привлечением коллективов других школ
	Март
	СШ№6
	Материалы ПС
	Администрация, Лукина Н.В.

	Информационно-аналитическая деятельность

	Сентябрь
	Составление статистических отчетов (ОШ, РИК)
	Сентябрь
	СШ№6
	Отчеты
	Щетинкина С.Е., Кирпичева Е.В.,зам.дир.

	Сентябрь
	Составление паспорта школы
	Сентябрь
	СШ№6
	Паспорт школы
	Администрация

	Апрель 
	Аналитические материалы по итогам ПГК-2012
	Апрель
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Июнь
	Аналитические материалы по итогам ЕНТ-2012
	Июнь
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., зам.дир.

	Май
	Подведение рейтинговой оценки педагогов школы
	Май
	СШ№6
	Рейтинговая карта
	Администрация

	В течение года
	Справка по итогам движения и успеваемости уч-ся (по четвертям)
	В течение года, 1 раз в четверть
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Кирпичева Е.В., Щетинкина С.Е., зам.дир.

	Июнь
	Анализ УВР за 2011-2012 уч.г.
	Июнь
	СШ№6
	Аналитические материалы
	Администрация


Основные разделы плана школы:

1.Нормативно-правовое обеспечение функционирования и развития школьной образовательной системы.

2.Разработка методических рекомендаций.

3.Вопросы для рассмотрения на совещаниях при директоре

4.Вопросы для рассмотрения на заседаниях МО

5.Вопросы для рассмотрения на методсовете

6.Вопросы для рассмотрения на педсовете
10.Организация деятельности Школы молодого учителя

9.Заседания ШМУ

11.Организация деятельности ТГ

12.Заседания ТГ

13.Организация деятельности по подготовке учащихся к ПГК
14.Организация деятельности по подготовке учащихся к итоговой аттестации

14. Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогов

15.Организация деятельности школьной аттестационной комиссии

15.Организация деятельности по использованию интерактивного оборудования в образовательном процессе

16.Организация деятельности по работе с одаренными детьми

17.Организация деятельности социально-психологической службы школы

18. Организация деятельности по воспитанию гражданского патриотизма школьников

19.Организация деятельности по формированию здорового образа жизни школьников

20.Организация деятельности по воспитанию правовой культуры школьников

21.Организация деятельности по физкультурно-оздоровительной работе
22.Организация деятельности  по профилактике ДДТТ

23. Организация ВШК

24.Информационно-аналитическая деятельность
